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Guia de usuario para actualizar informacion como
Proveedor del Grupo EPM en el aplicativo ARIBA
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- Como actualizar informacidn en el registro en Ariba como proveedor para el Grupo
EPM

1. El proveedor ingresa a la pagina principal para el aplicativo Ariba

https://grupoepm.supplier-eu.ARIBA.com y diligencia su Nombre de usuario y
Contrasena.
SAP Ariba /\\ Propuestas ... se.sues e

Inicio de sesion de proveedor 20% off Ariba Discovery Advantage

Inicio de £osian
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2. Luego de diligenciar la informacidn, dar clic en la opcidn Ver campos solicitados por el
cliente.

" ~ : e i sotS = e o aanees 2 : o Y
Ariba Sourcin g t == Configuracion de empresa v B santiago cadavid  Centro de ayuda

Weicome ta the Ariba Spend Management site. This sile assists in identifying world class suppliers who are market leaders in qualty, i
Perfil sclicitado por Grupo EPM - TEST service, and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market integrity GFUDO EP )

Se han fodos campos «

salictadas por el diente Eventos
' Ver campos solicitados por el clienta = I
\ D Hora de finalizacian | Tipo de evenio

Nivel de acabado del Perfil plblico

Tareas
Introduzca una breve descripaén para Nombre Estado Fecha de venaimiento Fecha de finalizacion Alerta

alcanzar el 45% >

No hay Comunicaciones con coincidendias.


https://service.ariba.com/Sourcing.aw/124993008/aw?awh=r&awssk=rbRNB2tM&dard=1&ancdc=1
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3. Esta opcidn lo lleva al perfil de la empresa, en la cual aparecen los campos que el
proveedor puede diligenciar para completar su registro en Ariba. Para poder
completar el formulario para el Grupo EPM el proveedor da clic en la opcidn
Solicitado por cliente.

Esta opcidn lo lleva al perfil de la empresa, donde el proveedor puede
completar/actualizar el formulario para el Grupo EPM dando clic en la pestafia
Solicitado por cliente.

¢«  Cenbro de ayuda

Ariba Sourcing

Perfil de la empresa

o |

Solicitado
Documentos || Cimo actualizar sl perfl de smpresa
Rasico (3) Negacios (2) Markeling (3) Contados Cerdificados (1) por de Ariba
adicionales Nivel de acabado del Perl
cliente plblico 1 Por qué higuro en la pagina de peril
m de la empresa?
* indics un campo obligatoria
. #0 ¢ Alguien sabe como puedo cambiar
Breve descripcion & nombre de la compafiia? Sucede
e que la primera vez que me invitaron
Visién general Sitio web Con mi comeo ieCiranic como
Ingresos anuales
MNombre de la empresa; * | ] Campos del perfil de la empresa
Certificados
Otros nombres, 5i exislen Namero DUNS ] Clasificaciin de las sedes donde su
empreaa proporciona producioes o
lpo de negocio servicios
Indusirias. .
~a § Como actualizo la informacion de
A = 7
NeworklD.  ANO1046011270-T (i Descripcidn de fa ety de i exp e
- empresa
Breve descripcion: Logotipo de la empresa ] r‘:;l{:::f:::ﬂluducwn desu
Charecters remaining: 100
~a § Puedo ufilizar la misma cuenta si &l
. " nombre de mi empresa cambia?
Sitio web Compartr su perfil piblico
a3 Como puedo cargar un logotipa
. ) para el perfil de mi empresa?
Direccion Haga dic agui para oblener su
Imsignia de /e, 1] Camo clasificar los productos y
SErviCios Que proporciona
Direction 1°*  Calle 12#11-54
L 4. SIGANDS EN ARIBA B Aspectos basicos para el provesdor
Direccion 2 — (300)
Ciudad = medellin Introduccitn a la Caonsola de
colaboracién de vendedor (5:00)
Estado/Provinda. Ver perfil pliblico
" Acerca del perfil de Ariba
T . Configuracion de L]
Pais:*  Colombia (COLI v visibilidad ce! perfil
|| Camo agregar enlaces de redes
sociales a su perfif
Direcciones adicionales de la empresa
| Cimo agregar contactos de clients
Direccién t 1D de direcaon NIFICIF ID fiscal Direccion Pais Estalus del peril legal™ B Came gestionar contaclos
o hay articulos Vermas 7
Creir ﬂ_’ Documentscién {7} Senvcio de

Por ultimo, el proveedor da clic en Grupo EPM y termina de diligenciar el formulario
para el Grupo EPM.
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K Cenlro de ayuda

Perfil de la empresa Cera
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0 EPM Complaio Certificados
Nurmero DUNS [ Tore as posteriores al egisto
Tipo de negocio

Industinas = , Camo puedo ver lzs apicacones de
Aribar e olro idioma?

Descapcicn de la empresa

Logotipo de la empresa

o confiours i clave
artgaT

 Céme predo saber cuando s=

Compartir su perfil pubhco pagard i factura?

“ ; Chino puedo buscar por nlmed de

Haga dlic aqu| pars oblener su PACo te oleris

nsignia de Anba
Ddnge encuentola informactn o8
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4. S{GANDS IN ARIBA ‘ Ver mas (7

‘ P cocmeniacion (b Seres de =

5. De nuevo tendra las opciones de Guardar como borrador o Enviar para aprobacion.

Guardar como borrador

Lineas de contacto

e  Medellin (Colombia) +57-4 380 55 56 Opcion 4

e  Fuera de Medellin: 018000515552, opcion 4

e Para asistencia de ariba debe ingresar al "Centro de ayuda”, ubicado en la opcion de "Ayuda" de la esquina superior
derecha de la aplicacion. Digite su inquietud para consultar la ayuda documentada. En caso de no encontrar solucion,
seleccione la opcion "Obtenga ayuda por teléfono”, envie los datos solicitados y espere la llamada de un asesor de
Ariba.

Tutoriales Pa gina We 1) https://www.epm.com.co/site/proveedoresycontratistas/Proveedoresycontratistas/RegistroproveedoresAriba.aspx

Correo Electronico: Recyproco@epm.com.co
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