CENTRALES ELECTRICAS DEL NORTE DE SANTANDER S.A. E.S.P.
SISTEMA DE GESTION
CENS

Crupo-ep:

ACTA COMITE DE ARCHIVO
No: _01

REUNION: PRESENCIAL __ VIRTUAL _X___
REUNION DE: Comité de Archivo
SEDE: CUCUTA
FECHA: DD 02 MM 10 AA 2020
HORA: INICIO 08:00 a.m. FINALIZACION 09:00 a.m.
LUGAR: Virtual Teams
OBJETIVO: Revisar, analizary aprobar los instrumentos de la Gestion de la Informacion Publica de acuerdo

con lo contemplado en la Ley 1712 de 2014: Ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacién
publica.

ORDEN DEL DIA

1. Verificacién del Quorum.
2. Presentacion y aprobacion de los Instrumentos de la Gestién de Informacién Publica
3. Ubicacién de la informacién en la pagina web.

TEMAS TRATADOS

Se da inicio al comité con el saludo de Raquel Paola Bermludez Gomez, quien agradece la asistencia e informa
el objetivo de la reunion.

1. VERIFICACION DEL QUORUM

Raquel Paola Bermudez G6mez, en calidad de secretaria del comité, procede a verificar la asistencia de los
miembros del Comité de Archivo, segun lo dispuesto en la Decision Empresarial 6500-036-2019, se
evidencia que si hay quorum con la presencia de los siguientes integrantes del comité:

José Miguel Gonzalez Campo, Gerente General

Erica Paola Sanchez Cera, Secretario General y Asuntos Legales

Javier Hernando Rodriguez Soto, Jefe Unidad Suministro y Soporte Administrativo
Giovanni Lopez Pachén, Jefe Unidad Gestion Operativa

Vilma del Socorro Pefia Angulo, Jefe Area Servicios Corporativos (e)

Martha Liliana Hernandez Corona, Lider Tecnologia de Informacion

oakwnNE
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Invitados permanentes:

1. Greever Johanna Ortiz Daza, Auditor
2. Luz Martina Velazco Contreras, Profesional P1 Gestion Documental

Invitado
1. Carlos Vladimir Ronquillo Villamil, Profesional P2 Planeacién y Gestion T&D.

La secretaria del Comité da inicio a la presentacién de los temas contextualizando los conceptos y la
normatividad aplicada.

2. PRESENTACION Y APROBACION DE LOS INSTRUMENTOS DE LA GESTION DE
INFORMACION PUBLICA.

Los instrumentos para la gestion de la informacion publica, conforme con lo establecido en la Ley
1712 de 2014, son:

(1)Registro de
Activos de
Informacion.
(6)Programa de (2) Indice de
Gestién Informacion
Documental Clasificada y
Reservada.
Normatividad
aplicable
@ (3) Esquema
(5) Tablas de ; de Publicacion
Retencion ' de
Documental Informacion.

(4) costos de
reproduccion de
la informacion
publica

Normatividad aplicada:

v' Ley 1712 de 2014:_Ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacién publica.
v Articulo 13. registros de activos de informacion.

v Articulo 20. indice de informacion clasificada y reservada.

v Articulo 12. adopcién de esquemas de publicacion.

v Decreto1081 de 2015: Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector
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Presidencia de la Republica, Capitulo 5. Instrumentos de la gestién de informacion publica

v" Decreto 103 de 2015: Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan otras
disposiciones. CAPITULO I Directrices Generales para la Publicacion de Informacién Publica

Los sujetos obligados deben articular dichos instrumentos mediante el uso eficiente de las tecnologias de la
informacién y las comunicaciones, y garantizar su actualizacion y divulgacion.

2.1. Registro de Activos de Informacion
De acuerdo con lo contemplado en el Decreto 103 de 2015 - Articulo 37. Concepto del Registro de Activos

de Informacion. El Registro de Activos de Informacién es el inventario de la informacion publica que el sujeto
obligado genere, obtenga, adquiera, transforme o controle en su calidad de tal.

v' Labase parala construccion de la informacién: Cuadro de Clasificacion Documental (series y
subseries)
v' Erecuencia de actualizacién: Anual de acuerdo a las Tablas de Retencién Documental
v El registro se ingresa a la pagina web en Excel y contiene 8 campos:
. Medio de Informacion
Categoria/Serie Subcategf)rla Descripcion Idioma conservacion Formato publicada o Lugar de
/subserie . . consulta
y soporte disponible
Se consideran las siguientes categorias:

Actas Planes y programas
Auditorias Producciones audiovisuales
Contratacion Proyectos
Autorizaciones ingresos de personal Sistemas de gestion
Convenios Tarifas de energia eléctrica
Estrategias educativas Estructura organizacional
Estudios ambientales Proceso asimilacién y cambio
Gestion de documentos Gestion de riesgos
Indicadores Gestion del aprendizaje
Informes Gestion y relacionamiento con proveedores
Ordenes internas de trabajo Gestion de datos personales
Ordenes de trabajo Gestion de la normatividad

Se solicita al Comité de Archivo la aprobacién para publicar y actualizar en la pagina web de CENS el
Registro de Activos de Informacion. Ver anexo No. 1. Registro de Activos de Informacion.
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2.2. Indice de Informacion Clasificada y Reservada

Decreto 103 de 2015 Articulo 39: Concepto del indice de Informacion Clasificada y Reservada. El indice de
Informacion Clasificada y Reservada es el inventario de la informacion publica generada, obtenida, adquirida
0 controlada por el sujeto obligado, en calidad de tal, que ha sido calificada como clasificada o reservada.

La base parala construccion de la informacién: Cuadro de Clasificacién Documenta / ley 1581 Proteccion
de datos, art 18, Ley 1712. Articulo 61 de Cédigo de Comercio.

Frecuencia de actualizacién: Anual de acuerdo con las Tablas de Retencién Documental

El registro se ingresa a la pagina web en Excel y contiene los siguientes 13 campos:

Nombre o titulo dela . Medio de o Responsable de la . L "

; Nombre o titulo de la . oy Fecha de generacion p ) Responsable custodia |Objetivolegitimodela
categoriade Inf . Idioma conservaciony o de lainf > Produccion de la de la inf » »
informacion nformacion soporte e lainformacién Informacion e lainformacion excepcion

Fundamento Fundamento juridico Excepcidn total o Fecha de la Plazo de clasificacion
constitucional o legal de la excepcion parcial Calificacién 0 reserva

Se consideran las siguientes categorias:

Actas

Conciliaciones

Compensacion, Nomina y Prestaciones Sociales
Historias Laborales

Historias Médicas ocupacionales

Programas

Procesos

Procesos de Seleccién y Vinculacion del Personal.

Se presenta al Comité el instrumento, los integrantes del Comité solicitan la revisién por Nombre o titulo de
la categoria de informacién y Nombre o titulo de la Informacion, igualmente se revisé por parte de los
integrantes del comité la informacion clasificada y reservada registrada en el documento, quienes solicita
realizar las siguientes modificaciones:

Eliminar

e Historias médicas ocupacionales, dado a que esta serie no existe en las series definidas en la
clasificacion documental

Incluir como informacién reservada la siguiente informacion:
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e Actas Comité de Etica. Se revisara la existencia de la serie y subserie, y en caso de no existir sera
necesaria su creacion y se presentara en el proximo comité.

Actas Comité de Conciliacion

Actas Comité de Tesoreria

Actas Comité Coordinador Control Interno

Contratos Compra de Energia.

La Secretaria General, Erica Paola Sanchez Cera, solicita continuar con la actualizacion de esta informacion,
realizando trabajo de campo con los diferentes equipos de trabajo, para lo cual, Soporte Administrativo se
compromete a que, para el préximo Comité de Archivo, programado para el mes de diciembre, se presente
el indice de Informacién Clasificada y Reservada con las actualizaciones de las Tablas de Retencion
Documental. Igualmente es necesario realizar la validacion con los responsables que producen los
documentos de actas de contratacion y contratos de compra de energia para identificar si son de caracter
reservado.

Con lo anterior, se solicita al Comité de Archivo la aprobac[én para publicar en la pagina web de CENS el
indice de Informacion Clasificada y Reservada. Anexo 2. Indice de Informacion Clasificada y Reservada,
incluyendo los ajustes definidos.

2.3. Esquema de Publicacién de Informacion

Decreto 103 de 2015 Articulo 41. Concepto. El Esquema de Publicacion de Informacion es el instrumento del
gue disponen los sujetos obligados para informar, de forma ordenada, a la ciudadania, interesados y usuarios,
sobre la informacién publicada y que publicara, conforme al principio de divulgacion proactiva de la informacion
previsto en el articulo 3° de la Ley 1712 de 2014, y sobre los medios a través de los cuales se puede acceder
a la misma.

v/ Labase parala construccion de la informacién: De acuerdo a la informacién de ingresen los

responsables en la pagina web.
v' Erecuencia de actualizacion: anual.

v' El registro se ingresa a la pagina web en Excel y contiene los siguientes 10 campos:

Nombre del
Nombre o titulo Medio de Fecha de . Nombre del
. . . - Frecuencia de Lugar de Responsable de
Categoria dela Idioma conservacion Formato generacion dela L - responsablede
actualizacién Consulta laproduccién de

informacion ylo soporte informacion lainformacién

lainformacion

Se consideran las siguientes categorias:

Mecanismos de contacto

Informacion de interés

Estructura Organica y Talento Humano
Presupuesto

Planeacion

Control

Acta Comité de Archivo Pagina 5de 7



CENTRALES ELECTRICAS DEL NORTE DE SANTANDER S.A. E.S.P.
SISTEMA DE GESTION
CENS

Crupo-ep:

Contratacion

Tramites y servicios

Instrumentos de Gestidon de Informacion Publica
Transparencia pasiva

Accesibilidad web

Transparencia de nuestra gestion

Se solicita al Comité de Archivo la aprobacion para publicar v actualizar en la pagina web de CENS el
Registro de Activos de Informacion. Anexo 3. Esquema de publicacion.

2.4.  Motivacion de los costos de reproduccién de informacion publica

Decreto 103 de 2015 Articulo 21. Motivacion de los costos de reproduccion de informacion puablica. Los
sujetos obligados deben determinar, motivadamente, mediante acto administrativo o documento equivalente
segun el régimen legal aplicable, los costos de reproduccion de la informacion publica, individualizando el
costo unitario de los diferentes tipos de formato a través de los cuales se puede reproducir la informacion en
posesion, control o custodia del mismo, y teniendo como referencia los precios del lugar o zona de domicilio
del sujeto obligado, de tal forma que estos se encuentren dentro de parametros del mercado.

El acto mediante el cual se motiven los valores a cobrar por reproduccion de informacion publica debe ser
suscrito por funcionario o empleado

v' Labase paralaconstruccién de la informacion: Compartido entre Tl y Soporte Administrativo.
v Erecuencia de actualizacion: anual.

v El registro se ingresa a la pagina web en WORD y contiene entre otros, los siguientes datos:

DE F RODUCCION

COSTOS DE REPRC

TIPO DE SERVICIO "VALOR UNITARIO _ IVA  VALOR UNITARIO + IVA

Fotocopias blanco y negro $35 $7 $42
Fotocopias a color $214 $41 $255
Folio digitalizado $148 $28 $176
CD grabado $1,750 $332 $2,082

El Gerente General de CENS, solicita que los datos de costos de reproduccién de informaciéon se mantengan
actualizados conforme a la fuente de informacion.

Se solicita al Comité de Archivo la aprobacion para publicar v actualizar en la pagina web de CENS, el
Registro de Activos de Informacién. Anexo 4. Motivacion de los costos de reproduccién de informacion
publica.

Una vez presentados los Instrumentos de la Gestion de Informacion Pablica de acuerdo a lo contemplado en
la Ley 1712 de 2014: (Ley de transparencia y del derecho de acceso a la informacion puablica), los miembros
del Comité de Archivo aprueban su publicacion y actualizacion.

No siendo mas el objeto de la reunién, se da por finalizada.
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NUEVOS COMPROMISOS ADQUIRIDOS
. Fecha de
No. Compromiso Responsable ejecucion
Presentar el Indice de Informacion
Clasificada 'y reservada con las . . 10 de diciembre
1 actualizaciones de acuerdo a la Tabla de Raquel Paola Bermudez Gomez de 2020
Retencién Documental.
Fechay hora préxima reunion: 10 de diciembre de 2020
Temas propuestos: N.A.
ASISTENTES
Nombre Cargo k Firma A
José Miguel Gonzéalez Campo Gerente General
. \
Erica Paola Sanchez Cera fgg;?ézno General y Asuntos »df[ A w\u(;[ L,QL

Javier Hernando Rodriguez Soto

Jefe Unidad Suministro y Soporte
Administrativo

Q\\ .

Giovanni Lopez Pachén

Jefe Unidad Gestion Operativa

Vilma del Socorro Pefia Angulo

Jefe Area Servicios Corporativos (e)

Martha Liliana Hernandez Corona

Lider Tecnologia de Informacion

Raquel Paola Bermidez Gémez

Lider Soporte Administrativo

/&XM 5@%2&52;7

Greever Johanna Ortiz Daza

Auditor

Cruuegéon )

Luz Martina Velazco Contreras

Profesional P1 Gestién Documental

é ’f e 10 J\A/J-&.Q

Elaborado por: Raquel Paola Bermidez Gémez, Lider Soporte Administrativo

Acta Comité de Archivo

CODIGO: DIN_308_DAP_001 Fecha Ultima actualizacién 24/10/2017
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