	[image: C:\Users\grangelv\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.Outlook\YHN1XIKP\Imagotipo CENS-02 (006).png]
	CENTRALES ELÉCTRICAS DEL NORTE DE SANTANDER S.A E.S.P.
SISTEMA DE GESTIÓN INTEGRADO

	
	SOLICITUD Y/O LEGALIZACIÓN AUXILIO ESPECIAL PARA ESTUDIOS
DE TRABAJADORES



	Fecha
	
	Motivo
	Elija un elemento.	

	
	
	
	
	
	

	DATOS DELTRABAJADOR SOLICITANTE

	

	Nombre completo
	
	Cédula
	
	

	

	Correo electrónico
	
	Celular
	
	

	

	SOLICITUD DEL AUXILIO ESPECIAL PARA ESTUDIOS

	

	Educación formal
	Elija un elemento.	
	Estado del programa
	Elija un elemento.	

	

	Educación no formal
	Elija un elemento.	¿Cuál?
	
	

	
	
	
	

	Información Académica

	

	Institución educativa
	
	

	
	

	Nombre del programa
	
	Duración del programa
	
	

	

	Fecha inicio
	Mes	Año	Periodo a matricular
	Periodo a matricular
	Periodo académico
	Seleccione Periodo	

	

	Requisitos

	Para iniciar programas o programas en curso
	Para programas homologados

	
	

	1. Constancia de matrícula
	
	
	Adicional a los 3 requisitos anteriores, presentar:

	
	


	2. Recibo de pago de la matrícula
	
	
	4. Certificado de materias homologadas expedido por la institución educativa*
	
	

	
	

	3. Pensum académico*
	
	
	5. Reporte de materias matriculadas para el periodo
	
	

	
	

	Nota: Los literales 3 y 4 se requieren cuando se inicia un programa sin haber solicitado el beneficio.

	

	LEGALIZACIÓN DEL AUXILIO ESPECIAL PARA ESTUDIOS

	Información académica

	

	Institución Educativa
	
	Período cursado y aprobado
	Periodo cursado
	

	

	Nombre del programa
	
	Periodo académico
	Seleccione Periodo	

	

	Requisitos

	

	Cuando el auxilio se concedió para iniciar programas o programas en curso:
	Cuando el auxilio se concedió para el último periodo del programa académico
	Cuando el auxilio se concedió para Educación no formal:

	
	
	

	1. Constancia de aprobación del período matriculado
	
	
	1. Documento que certifique la aprobación de las asignaturas, incluido el proyecto de grado, o
	
	
	1. Copia del Diploma o certificado de aprobación del curso o programa
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	2. Copia del Título y Acta de Grado
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	FIRMA

	[image: ]

	Declaro que esta información es verídica y que puede ser comprobada por la Empresa en el momento en que lo considere conveniente.
Así mismo, me comprometo a presentar la constancia de aprobación del curso o programa académico, un mes después de terminado el semestre o año lectivo; caso contrario, autorizo a CENS S.A. E.S.P. para que deduzca en un término máximo de seis (6) meses el valor de este beneficio, según lo establecido en el Artículo 24 de la C.C.T.V.
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